A T.C.
6 TARSUS UNIVERSITESI

STAJ RAPOR DOSYASI HAZIRLANIRKEN iZLENECEK
TARSUS SIRA FORMU

UNIVERSITESI

A - Raporu Yazarken Uyulacak Standartlar

1. Rapor A4 formundaki kagitlara yazilacaktir.

2. Rapor, elle yaziliyorsa TSE Teknik Resim norm yazi kurallari ve silinmeyen bir kalem kullanilacaktir.

3 Resim ve Sekiller TSE Teknik Resim kurallarina uygun olarak cizilecektir.

4

istendiginde yazi ve sekillerde bilgisayar yazim ve ¢izim programlari kullanilabilir.

B — Rapor Dosyasinda Bulunacak Bilgi ve Belgeler

1. Raporun bagina konu bagliklarini ve bulundugu sayfa numaralarini gésterir “ IiCINDEKILER “ sayfasi

konulacaktir.

2. Rapora stajin yapildigi kurulusun ;

a)
b)
c)
d)

e)

Adi ve Adresi

Organizasyon Semasi

Calistirdigi mihendis, tekniker, teknisyen, ustabasi, kalifiye ve diiz is¢i, ydnetici ve memur sayisi
Gergek Uretim ve calisma konusu

Kisa Tarihgesi

3. Girig:

Raporun giris kisminda staj, egitim ve uygulama ¢alismalarinin amaci ve konulari ana gizgiler halinde

aciklanacaktir.

4. Raporun Kendisi : Bu kisimda stajlarini tamamlayan dgrenciler ; Rapor dosyasi ile birlikte kendilerine

verilen ¢alisma programlarini esas tutarak, bulunduklari isyerinde inceledikleri ve yaptiklari her isi

ayrintil olarak yazacaklar, ¢izilen resimleri, tablolari, formlari ve ¢esitli verileri de rapor icerisinde uygun

yerlere veya rapor ekinde belirli bir sira icerisinde bulunduracaklardir.

5. Ozet Sonug : Ogrenci staj suresi icinde edindigi bilgileri, kazanci becerileri dikkate alarak ydnetmeligin

ve kendisine verilen ¢alisma raporunun bas tarafinda belirtilen amaclara ne dereceye kadar ulastigini,

yapici onerilerini ekleyerek acik ve kesin ifadelerle 6zetleyecektir.

6. Tamamlanan rapor dosyasi, isyerinden ayrilmadan 6nce isyeri egitici personeline imzalattirilip, varsa

bir Ust isyeri yetkilisine onaylattirilacaktir.
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6 TARSUS UNIVERSITESI

UYGULAMALI TEKNOLOJi VE iSLETMECILIK YUKSEKOKULU

TARSUS STAJ RAPOR DOSYASI
UNIVERSITESI Ig KAPAGI
ilgili Yonetmelik
Kosullarina uygun
Fotograf
MUHUR
OGRENCININ
ADI SOYADI
OGRENCI NO
BOLUMU
PROGRAMI
SINIFI

STAJ YAPILAN YERIN

ADI

ADRESI

TEL / FAKS NO
e-POSTA

) Sayfa Ve Eklerden Olusan Bu Rapor Dosyasi Ogrenciniz Tarafindan Kurumumuzdaki
calisma Sdireleri Icerisinde Hazirlanmistir.

ONAY
OGRENCIDEN SORUMLU . . S
EGITiCi PERSONELIN ISYERI YETKILISININ
Adi Soyadi Adi Soyadi
Unvani Tarih
Tarih imza/
imza Muhur
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TARSUS EGITiM, UYGULAMA VE STAJ ETKINLIKLERI
UNIVERSITESI OZGEgMi$ FORMU

Ogrencinin

Adi Soyadi

Bolumu

Programi

En Son Bitirdigi Okulun

Adi

Bolimi

Programi

Aldigi Teorik ve Uygulamali Dersler
I. DONEM Il. DONEM . DONEM IV. DONEM

1. 1 1 1

2. 2 2 2

3. 3 3 3

4. 4 4 4

5. 5 5 5

6. 6 6 6

7. 7 7 7

8. 8 8 8

9. 9 9 9
10 10 10 10
11 11 11 11.
12. 12. 12. 12.
OGRENCININ SAHIP OLDUGU SANAYi DENEYIMI (Ana hatlari ile)

A . A
Adi Soyadi Adi Soyadi
Ogrenci Danisman

imza imza
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UNIVERSITESI OZGEgMi$ FORMU

Ogrencinin

Adi Soyadi

Bolumu

Programi

En Son Bitirdigi Okulun

Adi

Bolumi

Programi

Aldigi Teorik ve Uygulamali Dersler
V. DONEM VI. DONEM VIl. DONEM Vill. DONEM

1. 1 1 1

2. 2 2 2

3. 3 3 3

4. 4 4 4

5. 5 5 5

6. 6 6 6

7. 7 7 7

8. 8 8 8

9. 9 9 9
10 10 10 10
11 11 11 11.
12. 12. 12. 12.
OGRENCININ SAHIP OLDUGU SANAYi DENEYIMI (Ana hatlari ile)

A O A
Adi Soyadi Adi Soyadi
Ogrenci Danisman

imza imza
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DEVAM DURUM GiZELGESI
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Onaylayan Yetkilinin Adi Soyadi imzasi
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TARSUS STAJ DEGERLENDIRME FORMU

UNIVERSITESI

OGRENCININ ADI SOYADI
OGRENCI NO

GORUSLER NOT AGIRLIK AGH%#KU

STAJ RAPORU

ISVEREN
DEGERLENDIRMESI

DENETCI OGRETIM
_ ELEMANI
DEGERLENDIRMESI

MULAKAT

SONUC %100

NOT: -Denetgi Ogretim Elemani notu yok ise, milakat not orani % 50 olarak alinir.

-Degerlendirme 100 tam not tUzerinden yapillir.
PROGRAM KOORDINATORU
S A

Adi Soyadi

imza
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UYGULAMALI TEKNOLOJi VE iSLETMECILIK YUKSEKOKULU
MUDURLUGUNE

20.../20.... Egitim Ogretim Y1l1 Yaz Doneminde yaptigim staj ¢alismasina iliskin dosya
ve kapal1 zarf ekte sunulmustur.
Gereginin yapilmasini arz ederim.

Ogrenci No: Imza

Bolima Ad1 Soyadu:
Tarih

Eki:

Staj Defteri 1 adet.
Kapali Zarf (Staj Degerlendirme Formu) 1 adet.

Teslim Eden Teslim Alan
Tarih : Tarih
Adi Soyad1 Ad1 Soyadi

Imza : Imza




TARSUS UNiVERSITESI
UYGULAMALI TEKNOLOJI VE ISLETMECILIK YUKSEKOKULU STAJ ESASLARI
BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE I- (1) Bu Yénergenin amact; Uygulamali Teknoloji ve Isletmecilik Yiiksekokulu'nda 6grenim goren dgrencilerin 6grenim sureleri
icinde kazandiklar: teorik bilgi ve deneyimleri pekistirmek, gorev yapacaklari is yerlerindeki sorumluluklariny, iliskileri, organizasyon ve uretim surecini
ve yeni teknolojileri tanimalari saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénerge Uygulamali Teknoloji ve Isletmecilik Yiiksekokulu dgrencilerinin staj yiikiimliiliikleri ve staj faaliyetleri ile ilgili
hikimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yénerge 18.11.2018 tarihli ve 30599 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Tarsus Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-
Ogretim Yonetmeligi'nin 33.Maddesine dayamlarak hazirlanmugtr.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu Yonerge’de gegen:

a) Universite: "Tarsus Universitesi"ni,

b) Yiiksekokul: "Tarsus Universitesi Uygulamali Teknoloji ve Isletmecilik Yiiksekokulu'nu,

¢) Miidiir: "Tarsus Universitesi Uygulamali Teknoloji ve Isletmecilik Yiiksekokulu Miduri"nd,

d) Miidiirliik: "Tarsus Universitesi Uygulamali Teknoloji ve Isletmecilik Yiiksekokulu Miidiirliigi"nii.

e) Boliim: Tarsus Universitesi Uygulamali Teknoloji ve Isletmecilik Yiiksekokuluna bagl bolimleri.

f) Bolim Baskanligi: Tarsus Universitesi Uygulamali Teknoloji ve Isletmecilik Yiiksekokuluna bagli boliimlerin baskanliklarini,

g) Boélim Kurulu: Tarsus Universitesi Uygulamali Teknoloji ve Isletmecilik Yiiksekokuluna bagli boliimlerin boliim kurulunu,

h) Ogrenci: Tarsus Universitesi Uygulamah Teknoloji ve Isletmecilik Yiiksekokuluna bagli boliimlerin 6grencilerini.

1) Boliim Staj Komisyonu: Tarsus Universitesi Uygulamali Teknoloji ve Isletmecilik Yiiksekokuluna bagh béliimlerinde olusturulan, bélim
dgrencilerinin bu yonerge dogrultusunda hazirladiklari staj defterlerini veya raporlarini onaylayan ve staj caligmalarini diizenleyen komisyonu
tanimlamaktadur.

IKINCI BOLUM
Boliim Staj Komisyonu, Gorev ve Sorumluluklari

Genel Esaslar

MADDE 5- (1) Staj uygulamasi, 6grencilerin egitim-6gretim siireleri icinde kazandiklar bilgi ve becerileri gelistirmek, mesleki gorgiilerini
artirmak ve pratik tecriibe kazanmalarini saglamak amaciyla yurt iginde veya yurt disinda; gesitli 6zel, resmi kurum veya kuruluslarda, belirli siirelerde
yapilan uygulamali ¢alismalardir.

Bolim Staj Komisyonu, Gérev ve Sorumluluklari

MADDE 6- (1) Boliim Staj Komisyonu, boliim baskaninin belirleyecegi en az biri 6gretim Uyesi olmak lizere en az 3({i¢) 6gretim elemanindan
olusur. Bolim Staj Komisyonunun gorev ve sorululuklari ilgili boliim kurulu karari ile belirlenir.

(2) Ilgili boliim kurulu komisyondaki égretim elemanlarindan birini komisyon bagkani olarak atar.

(3) Komisyon baskaninin bulunmadigi durumlarda bagkanin vekalet verecegi bir 6gretim elemani komisyona bagkanlik eder.

(4) Komisyon salt gogunlukla toplanabilir ve karar alabilir.

(5) Ilgili Komisyon gerekli gordiigiinde bahar déneminde dgrencilere yonelik staj ile ilgili bilgilendirme toplantisi diizenler.

Staj Siiresi, Zamam ve Staj Yeri

MADDE 7- (1) Staj siiresi toplam 30 (otuz) is giiniidiir. Staj zaman1 ve staj1 yapilabilecek kurulug ve igyerleri ilgili boliim kurulu karari ile
belirlenir. Ogrenciler saptanan staj siirelerini azami lisans 6gretim siireleri iginde bitirmekle yiikiimliidiirler. Staj egitim-6gretimin olmadig1 yaz aylarinda
yapilir. Ozel durumlarda boliim staj komisyonunun uygun gériisii ve ilgili boliim kurulunun karar1 ile diger zamanlarda da staj yapilabilir.

(2) Staj yerinin uygun goriilebilmesi i¢in 6grencinin kendi alanda en az bir personel bulunmasi gerekir.

Yatay ve Dikey Gegisler

MADDE 8- (1) Yatay ve Dikey gecisle kayit yaptiran 6grencilerin daha 6nceki 6grenim gordiikleri boliim/programda kabul edilmis stajlarin
gecerli sayilip sayllmamasi, ilgili komisyonun goriisii alinarak boliim kurulunca karar baglanir.

Staj Oncesinde Yapilacak Islemler

MADDE 9- (1) Ogrenciler, staj yapacaklari isyerleri/kuruluslar belirten dilekge ile boliim bagkanligina bagvurur.

(2) 1lgili komisyon tarafindan staj yeri uygun bulunan 6grenciler, onayli staj defteri ve iki adet staj degerlendirme formunu &grenci isleri
birosundan teslim alirlar.

(3) Istege bagl olarak Yiiksekokul Miidiirliigii tarafindan is yeri kabul formundaki bilgiler dogrultusunda, staj yapacak dgrenci igin
16.06.2006 tarih ve 26200 sayili Resmi Gazete' de yayimlanarak yiiriirliige giren 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu
kapsaminda " Ts Kazas1 ve Meslek Hastalig1 Sigortast" yaptirilir.

(4) Ogrencinin 5510 sayih Kanun Kapsaminda zorunlu sigortasimn Yiiksekokul tarafindan yapilabilmesi i¢in 6grencinin Sosyal Giivenlik
kurumunda aktif kayitli olmamasi gerekir.

Stajda Basari

MADDE 10- (1) Stajin1 bitiren 6grencilerin staj siiresince ¢aligmalari ile ilgili staj defteri veya raporlarinin nasil hazirlanacagi, ne zaman
teslim edilecegi ve diger hususlar ilgili bolim kurulu karan ile belirjenir. Stajin tam olarak yapilmis sayilabilmesi igin stajin biitiin gerekleri ile birlikte
boliim staj komisyonunca her dénem igin kabul edilmesi ve onaylanmasi zorunludur. Staj defteri veya raporu ile " Staj Degerlendirme Belgesi" bolim
staj komisyonunca liste halinde diizenlenir ve her staj donemi sonunda Yiiksekokul Midiirliigii'ne bildirilir.

Staj Yenilenmesi (Tekrar)

MADDE 1I- (1) Staj defterini veya raporunu zamaninda teslim etmeyen veya eksik teslim eden 6grencilerin stajlar1 degerlendirmeye alinmaz.
Bu durumdaki &grenciler ile stajlart boliim staj komisyonu tarafindan kabul edilmeyen 6grenciler stajlarini tekrar etmek zorundadir.

MADDE 12- (1) Ogrenciler biitiin derslerini basari ile tamamlamus olsalar bile staj yiikiimliiliiklerinin tamamini yerine getirinceye kadar
diploma veya mezuniyet belgesi alamazlar.

Staj Yapacak Ogrencilerin Uyacag Disiplin Kurallart

MADDE 13- (1) Ogrenciler staj yaptiklari alandaki galisma, is kosullan, disiplin ve is giivenligine iliskin kurallara uymak zorundadir.
Yiiksekogretim Kurumlari Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri staj sirasinda da gegerlidir.

Diger Hiikiimler

MADDE 14- (1) Bu Yonergede belirtilmeyen hususlarda Yuksekokul Kurulu karar verir.

Yurdrluk

MADDE I5- (1) Bu Yonerge Tarsus Universitesi Senatosunca kabul edildigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.

GECICi MADDE 1- (1) Bu yénerge ile 2016-2017 Egitim-Ogretim yilinda 3. ve 4.simf olan 6grenciler staj uygulamalarmdan muaf sayilir.

Yuritme

MADDE 16- (1) Bu Yénergenin Hiikiimlerini Tarsus Universitesi Uygulamali Teknoloji ve Isletmecilik Yiiksekokulu Miidiirii yiiriitiir.




